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GOREV TANIM FORMU
BIRIM : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
ALT BiRIM : Arag Isletme Birimi
BIRIM YETKILISI : Idari ve Mali Isler Daire Baskani
ALT BIRIM YETKILISI ‘Recep KURBAN

Arac Isletme Birimi Sorumlusu:Muhammed Rasit ONUR

Gorevleri:

1 [ Garajin intizamini saglamak

Idaresine verilen hizmet araglarinin bakim ve temizlik islerini yaptirmak ve bunlari ¢alisir
vaziyette bulundurmak

3 ||Hizmet araclarinin trafik muayenelerini ve/veya plaka degistirme islemlerini yaptirmak

Hizmet araglarinin tamir, bakim ve onarimlarini yaptirmak, hizmete hazir halde
bulundurmak

5 | Baskanin verdigi diger gorevleri yapmak

Yetkileri:

Arag Isletme Birimine tevdi edilmis gorevlerle ilgili olarak; soforleri gorevlendirmek,
personeli sevk ve idare etmek

2 | Arag Isletme Birimi ile ilgili bilgi ve belgelere ulasmak ve calisanlarla gériismek

Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanliga bagli diger sube ve servislerle, Baskanligin
i¢ diizenlemelerine uygun olarak igbirligi yapmak

Sorumluluklar::

1 ||Baskanligin genel ¢alisma talimatina uymak

Gorevlerini yaparken, isin normal akisini aksatmamak, verimli bir ¢alisma ortami
2 |saglanmak, islerin zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami
gayreti gdstermek

Arac Isletme Biriminin gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle
zamaninda veya tam olarak bitirilemeyecegi durumlarda Baskana bilgi vermek

4 | Servisin gorevleri arasinda bulunan islerle ilgili tespit ve tavsiyeleri Bagkana iletmek

5 | Baskanlikca belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek




